
외부강의 승인신청 안내 

교무처 교원지원실 교원인사팀 
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①~⑧의 순서에 따라 작성 후 결재 신청 



1. 신청방법: URP종합정보시스템 - 일반행정 - 교원인사 - 복무관리 -  외부강의승인신청에서  
                  관련 내용 작성 후 저장 → 결재신청 
 
2. 결재선 지정: 기안(해당 교원) → 각 대학 행정실 담당자, 행정실장(검토) →  학부(과)장(검토)  
                     → 대학장(전결) 
  ※ 각 대학장은 신고한 외부강의등이 공정한 직무수행을 저해할 수 있다고 판단하는 경우  
     외부강의등의 제한 가능 
  ※ 타대학출강승인은 기존과 동일하게 수업학적팀에 전자문서로 요청하여 승인 받으셔야 합니다. 
 
3. 작성요령 
  가. 강의유형: 교육/홍보/토론회/세미나/공청회/회의/기타 중 1개를 선택하여 지정 
  나. 활동유형: 강의/강연/발표/토론/심사/평가/자문/의결/기고/기타 중 1개를 선택하여 지정 
  다. 외부강의 상세 정보 항목들은 관련 내용을 작성하여 저장 
 
4. 기타: URP시스템 오픈 이전에 외부강의등 신고서를 작성하여 전자문서로 사전승인을 득한 경우                
           추후의 데이터 관리를 위하여 URP 외부강의승인신청에 기안자(해당 교원) 전결로 외부 
           강의승인신청 내역 입력을 요청드립니다.               
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